
 

 
 

  

 
 المبادئ التوجیھیة بشأن جمع وحمایة وحفظ الأدلة الوثائقیة 

 
 :أدلة وثائقیة مثل الأوراق، دفاتر السجلات، وسجلات القید

 
توثیقھا، وتتبعھا. یجب أن یكون ھناك أقل عدد ممكن من الأشخاص الذین والأدلة،    للتعامل معتعیین شخص كنقطة رئیسیة   •

 .الأدلةیتعاملون مع 
.  قم بتوثیق حالة الأدلة.  موقعھا واحرص على حراستھا. إذا أمكن، قم بتجمیدھا في  الأشخاص أو التلفحمایة الأدلة من   •

الفوتوغرافي أو   التصویر  إذا أمكن. إذا لم تتمكن من  التقط صورًا أو مقاطع فیدیو للأدلة في حالتھا الأولى قبل لمسھا، 
 .فقم بتدوین الملاحظات والرسومات التخطیطیة التسجیل،

. قم بالتوثیق  بالإضافة إلى عملیة جمعھا ونقلھا/حركتھاإذا كان من الضروري نقل الأدلة، فقم بتوثیقھا في حالتھا الأولى،   •
التخطیطیة  أو    ،الفیدیوأو    ،الصورباستخدام   أقرب وقت ممكن  ،الرسومات  في  الملاحظات  بتدوین  قم  الملاحظات.  أو 

كیفیة ضبطھا، و  ،إلیھ، ومن قبل من، ووصف الأدلة الأدلة والمكان الذي تم نقلھا  : التاریخ والوقت، ومكان العثور  تتضمن
  نقلھا، وتخزینھاو

لتجنب   • المستطاع  بالقدر  الأدلة والتفاعل/التعامل معھا  الى  الافراد  الحد من امكانیة وصول  قم بتخزینھا في    .تلفھاایجب 
 .صندوق مغلق، وضعھا في مكان بارد وجاف وآمن حیث لا یمكن للأشخاص التعامل معھا أو إلحاق الضرر بھا

 .باعتبارھا أدلة أیضًا. احتفظ بھا في مكان آمنوالملاحظات الخاصة بك صور ومقاطع الفیدیو والرسومات التعامل مع  •
 .مسارھالا یوجد شيء مثل التوثیق المفرط. احتفظ بملاحظاتك حول الأدلة طوال  •
ابدأ سجل "سلسلة الحفظ" في أقرب وقت ممكن، والذي یرافق كل صندوق أو مجموعة من الأدلة. ھذا السجل یتتبع الأدلة:   •

الأدلة، وأمانة المتعاملین معھا، وجعلھا وصف الأدلة، من تعامل معھا، متى، وأین. سیساعد ھذا في الحفاظ على سلامة  
 .أكثر قابلیة للاستخدام في المحكمة

 
   أو وحدات SSD مثل: أجھزة الحاسوب، الھواتف المحمولة، الأقراص الصلبة، أقراصالتخزین جھزة الإلكترونیة ووسائط أ

USBوغیرھا ،: 
 

 
 .الأجھزة بعیدًا عن الحرارة والرطوبة والحقول المغناطیسیةنفس التوجیھات المذكورة أعلاه، مع التأكد من إبقاء  •
إذا كان الجھاز مفتوحا أبقھ مفتوحا وقم بشحنھ. یجب تجنب شحن الجھاز من خلال مدخل  ذا كان الجھاز مغلقا أبقھ مغلقا.إ •

 ربط وسائط التخزین بأي جھاز الكتروني.\وفقط من خلال المقبس الكھربائي. تجنب توصیل USBال 
بالصور أو مقاطع الفیدیو أو الرسومات والملاحظات:    جھاز (بما في ذلك شاشتھ وأي علامات تعریفیة علیھ)القم بتوثیق   •

أین وكیف تم العثور علیھا؛ ومتى، ومن قام بذلك، ووصف ما ھي (الوصف المادي، والطراز، ورقم التسجیل أو الرقم  
 .التسلسلي)

 .كما ھو مذكور أعلاه الحفظ،وحركتھا باستخدام سجل سلسلة  الأجھزةقم بتوثیق  •
 

 :قائمة مراجعة لجمع الأدلة، الحفاظ علیھا وحمایتھا
 التوثیق  .1

 أ) الصور 
 ب) الفیدیو 

 ج) الرسومات التخطیطیة
 د) الملاحظات
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 الحفاظ على الأدلة المادیة  .2
 أ) التغلیف والتخزین

 ومضمونب) موقع آمن 
 سلسلة الحفظ .3

 أ) التاریخ والوقت
 الموقع الذي عُثِر فیھ على الأدلة والموقع الذي تم نقلھا إلیھ ب) 

 ج) اسم الشخص أو الأشخاص المعنیین 
 د) الوصف المادي للأدلة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


